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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขึ้นทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรน ำแปลงเดิมมำขึ้นทะเบียนด้วยตนเอง ณ ส ำนักงำน
เกษตรอ ำเภอ/ส ำนักงำนเกษตรพื้นที่ (กทม.) [N] 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมส่งเสริมการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ครัวเรือนเกษตรกรผู้ขอขึ้นทะเบียนจะต้องเป็นผู้ประกอบกิจกรรมการเกษตร เป็นอาชีพหลัก หรือรองก็ได้ 
2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือน จะมีตัวแทนมาขอขึ้นทะเบียนได้เพียง 1 คน 
3. เกษตรกรต้องบรรลุนิติภาวะ และมีสัญชาติไทย กรณีเป็นนิติบุคคล จะต้องมีการมอบหมายตัวแทนมาขึ้นทะเบียน 
4. ผู้ขอขึ้นทะเบียนใหม่ หรือเพ่ิมแปลงใหม่ ให้ไปยื่นเอกสารที่ส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงานเกษตรพ้ืนที่ (กทม.)ที่ตั้ง
แปลงที่ดินที่ท ากิจกรรมอยู่ หากมีแปลงที่ท ากิจกรรมหลายพ้ืนที่ หลายการปกครอง ให้ไปยื่นที่ส านักงานเกษตรอ าเภอที่ตั้ง
แปลงหลัก 
5. ผู้ขอขึ้นทะเบียน ต้องมีพยานแปลงข้างเคียงหรือผู้น าชุมชนในพื้นท่ีตั้งแปลง รับรองการใช้ประโยชน์ที่ดินและการจัดท า
กิจกรรมการเกษตร โดยต้องลงลายมือชื่อเป็นพยาน ก าหนดให้ระบุต าแหน่งกรณีพยานเป็นผู้น าชุมชน 
6. เกษตรกรที่ปลูกพืชเศรษฐกิจที่กรมส่งเสริมการเกษตรก าหนดจะต้องมีการตรวจสอบ ดังนี้ 
 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชชนิดเดิมในแปลงเดิมที่เคยขึ้นทะเบียนไว้(เนื้อท่ีปลูกไม่เกินของเดิม) จะมีการตรวจสอบโดย
น ารายชื่อและรายละเอียดการเพาะปลูกไปติดประกาศเพ่ือให้ตรวจสอบโดยชุมชน 
 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชในแปลงใหม่ซึ่งยังไม่เคยขึ้นทะเบียนไว้ จะมีการตรวจสอบพื้นที่จริงโดยเจ้าหน้าที่ส่งเสริม
การเกษตรที่ได้รับมอบหมาย 
หมายเหตุ : 
1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้
ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. ขั้นตอนการด าเนินงาน ตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
3. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน7วันท าการนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
4. ส าหรับพืชเศรษฐกิจ ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 13 วันท าการ พืชอ่ืนๆ ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 4 วันท าการ 
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ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงานเกษตรพ้ืนที่ (กทม.) 
https://www.doae.go.th/doae/about_detail.php?id=R
zMrZ0w2VmNnVGRoYzNrQWk3WGVsUT09/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 13 วันท าการ 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เกษตรกรยื่นแบบค าร้องขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร ที่กรอก
ข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์พร้อมการรับรองเอกสารเพ่ือให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน สมบูรณ์ของข้อมูลและ
เอกสาร (หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/
ส านักงานเกษตรพ้ืนที่ (กทม.)) 
 
(หมายเหตุ: ( 
- การรับขึ้นทะเบียนและตรวจสอบเอกสารใช้ระยะเวลา
ให้บริการ 20 นาที/ราย และเจ้าหน้าที่รับขึ้นทะเบียน
รวบรวมเอกสารเสนอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารภายในวัน
ถัดไป))  

1 วันท าการ กรมส่งเสริมการเกษตร 
 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายละเอียด ความถูกต้อง
ของข้อมูล การถือครองที่ดิน 
2.2 เจ้าหน้าที่ด าเนินการรวบรวมข้อมูลเกษตรกร บันทึก
ข้อมูลเข้าสู่ระบบโปรแกรมทะเบียนเกษตรกรและจัดท าข้อมูล
ของเกษตรกร เพื่อติดประกาศ ให้ชุมชนตรวจสอบ 
2.3 ด าเนินการติดประกาศให้ชุมชนตรวจสอบ 
(หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/
ส านักงานเกษตรพ้ืนที่ (กทม.)) 
 

11 วันท าการ กรมส่งเสริมการเกษตร 
 



~ 3 ~ 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: ( 
- การบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบใช้ระยะเวลา 15 นาที/ราย  
- พืชอ่ืนๆ ที่ไม่ใช่พืชเศรษฐกิจ ให้นับระยะเวลาในขั้นตอนนี้ 2 
วันท าการ และรอพิมพ์ข้อมูลลงในสมุดทะเบียนเกษตรกร
ภายในวันถัดไปไม่ต้องพิมพ์ข้อมูลเกษตรกรไปติดประกาศ
เพ่ือให้ชุมชนตรวจสอบ  
- แปลงที่ปลูกพืชเศรษฐกิจที่ก าหนดนั้น เจ้าหน้าที่จะพิมพ์
ข้อมูลไปติดประกาศเพ่ือให้ชุมชนตรวจสอบสัปดาห์ละ 1 
ครั้ง))  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าหน้าที่เสนอนายทะเบียนลงนามในสมุดทะเบียนเกษตรกร 
(หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/
ส านักงานเกษตรพ้ืนที่ (กทม.)) 
 
(หมายเหตุ: ( 
- จัดพิมพ์สมุดทะเบียนเกษตรกร 15 นาท/ีราย  
- ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลในสมุดทะเบียน
เกษตรกรเพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตร))  

1 วันท าการ กรมส่งเสริมการเกษตร 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

แบบค ำขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมส่งเสริมการเกษตร 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หลักฐำนแสดงสิทธิกำรถือครองท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีที่มอบให้ผู้อ่ืนด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีข้ึนทะเบียนเกษตรกรครั้งแรก ต้องมาติดต่อด้วย
ตนเองเท่านั้น) 

- 

6) 
 

สมุดทะเบียนเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีเกษตรกรรายเดิมที่ข้ึนทะเบียนเกษตรกร) 

กรมส่งเสริมการเกษตร 

7) 
 

รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้ว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีเกษตรกรรายใหม่ไม่เคยข้ึนทะเบียน) 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมำยเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: 26/09/2562 

http://www.info.go.th/

